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Zasady a postupy pro zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu

¢. 25/2015

Schvaleno zastupitelstvem obce dne 03.08.2015

Vefejna zakazka malého rozsahu do hodnoty dle zakona o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpist, uéinném ke dni zahajeni zadavaciho fizeni

Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obec nemusi realizovat v zadavacim fizeni dle zakona,
musi vSak postupovat podle § 6 transparentné, nediskriminaéné a dodrzovat zasadu rovného
zachazeni.

Clanek I.

Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté nepresahujici 200.000,- K¢ bez dané z
pridané hodnoty v pripadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. 200.000,- K¢ bez dané
z pridané hodnoty v pfipadé verejnych zakazek na stavebni prace. Povéfenou osobou zadavatele
opravnénou ¢init jménem na u&et zadavatele tyto Ukony je starosta nebo mistostarosta v dobé jeho
nepfitomnosti.

e Vyzva jednomu dodavateli k pfedloZzeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi podminkami
plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfima objednavka
plnéni, a to i napfiklad emailovou formou.

o Rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem predlozené ¢&i jinak dostupné
aktualni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi) do €astky 200.000,- K€ bez DPH.

e Starosta nebo mistostarosta odpovida za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v
misté a Case pInéni. Pfi rozhodnuti o tomto zplsobu zadani zakazky vychazi pak z informaci
o trhu a ze svych odbornych zkusenosti.

Clanek II.

Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté od 200 000,-K¢ nepresahujici 800.000,-
K¢ bez dané z pridané hodnoty v pripadé verfejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp.
1 000.000,- Ké bez dané z pridané hodnoty v pfipadé verejnych zakazek na stavebni prace.
Povéfenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem na uclet zadavatele tyto ukony je starosta
nebo mistostarosta v dobé jeho nepfitomnosti.

e Vyzva tfem dodavatelim k prfedlozeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi podminkami
plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfima objednavka
plnéni, a to i napfiklad emailovou formou.

e Starosta nebo mistostarosta obce stanovi hodnotici komisi s minimalnim poc¢tem 3 ¢lent bez
nahradniki

e Vybér dodavatele provadi hodnotici komise.
o Uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se tomto pfipadé rozumi rovnéz vystaveni objednavky

¢i pfimé poskytnuti poZzadovaného pInéni dodavatelem) provede starosta nebo mistostarosta
v dobé jeho nepfitomnosti



Starosta nebo mistostarosta odpovida za to, Zze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v
misté a ¢ase plnéni.

Clanek IlI.

Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté od 800.001,- K& bez dané z pfidané
hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. 1.000.001,-Ké& bez dané z pfidané
hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace do limitu dle zakona o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpistl, uéinném ke dni zahajeni zadavaciho fizeni
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Zastupitelstvo schvaluje text vyzvy a seznam pfimo obesilanych dodavatelu

Vyzva tfem dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky (s vymezenim pozadovaného plnéni a
pfipadné dalSimi podminkami pInéni) a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym zplisobem, pokud
nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, a to i napfiklad emailovou formou;
znéni vyzvy bude zvefejnéno i na webovych strankach obce, tim se vefejna zakazka stava
otevienou a vytvafi tak prostor k pfedlozeni nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele; vyzva
bude rovnéz obsahovat Udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici
kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona; doba pro
podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 15 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim.

Zastupitelstvo obce schvali hodnotici komisi s minimalnim poétem 3 ¢lenti bez
nahradnik(l. Hodnotici komise zvoli ze svého stfedu predsedu, otevie nevefejné nabidky, o
pribéhu jednani sepiSe jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych
nabidek a doporuéi zastupitelstvu obce nejvhodnéj$i nabidku véetné zdlvodnéni. Nabidky,
které neobsahuji vS8echny nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyfadi z dalSi ucasti
v zadavacim fizeni a zadavatel nasledné uchazece vyloudi.

Alesponi jeden ¢len komise musi mit odbornost k pozadovanému plnéni (stfedoskolské
vzdélani v pfislusném oboru)

Doporuéeni hodnotici komise schvaluje zastupitelstvo na svém zasedani.

Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjs$i nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii a sdéleni informace bude pfedano nebo zaslano ucéastnikim Fizeni spolu
se struénym oddvodnénim vybéru.

Uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se tomto pfipadé rozumi rovnéz doru€eni dodavatelem
potvrzené objednavky)

Ve vyzvé se uvede :
Identifikace zadavatele
Vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
Misto a doba pInéni
PoZadovany obsah nabidky — bliz8i popis
Pozadavek dolozeni téchto dokladu: pfi pfedloZeni nabidky
o prokazani opravnéni k podnikani
= pfedlozeni zivnostenského listu a vypisu z obchodniho rejstiiku Ci jiné
evidence je-li v ni uchaze€ zapsan. Vypis z obchodniho rejstfiku nesmi byt ke
dni prokazani splnéni kvalifikace starsi 90ti dnd. Pro ucel podani nabidky jsou
dostadujici kopie dokladu. Original nebo ufedné ovéfenou kopii dolozi
vybrany uchaze¢ pfi podpisu smlouvy na vyzvani.

Cestné prohlageni dodavatele o tom, Ze splfiuje nasledujici kritéria/um pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem tj. zda: neni v likvidaci, v uplynutych 3
letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zruSen pro nedostatek
majetku, nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, nema nedoplatek na pojistném
a na penale na vefejném zdravotni pojisténi, nebo na pojistném a na penale na socialnim
zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti

Cestné prohlageni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in nebo
doslo k zahlazeni odsouzeni trestného €inu

Platebni podminky



+« Lhuta pro podani nabidek — nesmi byt krat$i nez 15 dnu od prvniho dne zvefejnéni na Uredni
desce obce

+ DalSi poZzadavky a podminky — nabidky musi byt zpracovany v pisemné formé a musi byt

dorugeny v zalepené obalce oznacené slovy ,NABIDKA — NEOTVIRAT*

Zastupitelstvo obce miize v odlivodnénych pfipadech, zejména pokud je nutné provést ,zakazku*
v kratké dobé nebo jde o ,zakazku“ obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni podle pfedchozich
odstavcl provedeno nebo osloveni dodavatelé neméli o ,zakazku® zajem nebo by vzhledem k objemu
.zakazky* a malému mnozstvi vhodnych dodavatelll nebylo hospodarné provést fizeni podle
predchozich odstavcl, rozhodnout, Zze vefejna zakazka malého rozsahu bude zadana pfimo jednomu
dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt Fadné odldvodnéno a je tfeba dbat, aby byly dodrzeny zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Kontrola dodrzeni postupu zadavatele:
Pro ucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani zakazky budou vystupem zadavaciho
fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni transparentnosti a nediskriminace:

a) Text vyzvy poZadovanému poctu dodavatelt k podani nabidky a dalSich dokumentld vymezujici
predmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana); pfipadné zdlvodnéni vyzvani
niz§iho nez metodikou pozadovaného poctu dodavatel(.

b) Nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace &i ceniky, z nichz
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem

c) Stru¢na zprava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

d) Rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodngjsi nabidky se stru¢nym
zdlvodnénim

e) Smlouva uzavfena s vybranym dodavatelem, popf. v€. Dodatku k ni (popfipadé objednavka)

Clanek V.
Uverejnovaci povinnost

Pokud cena zakazky pfesahne 500 000,-- K& bez DPH, je povinnosti zadavatele (§147a zakona o
vefejnych zakazkach) zvefejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavfenou na vefejnou zakazku véetné
jejich zmén a dodatku do 15 ti dnd ode dne jejich uzavreni.

Clanek V.

Zavérecéna ustanoveni
a) Obec uchovava (archivuje) veskeré dokumenty, které byla povinna pfed zahajenim nebo v priibéhu
zadavaciho Fizeni €i soutéze o navrh nebo po jeho/jejim skonCeni pofidit, a rovnéz které v prabéhu
jakéhokoliv Fizeni Ci soutéze o navrh obdrzela od dodavatel(l (Uplné znéni originall nabidek, zadosti o
UCast Ci soutézni navrhy atp.), jakoz i uzavfené smlouvy souvisejici s realizaci vefejné zakazky
(v€etné zmén a dodatk).
b) Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu nejméné 10 let od uzavieni smlouvy,
zmény smlouvy na realizaci vefejné zakazky nebo zruseni Fizeni.
c) Je-li pfedmét vefejné zakézky financovan z dotaéniho programu, nebo se financovani z dotaéniho
programu byt jen pfedpokladd a existuji-li navic pro dany dotaéni program, z néjZ se bude nebo i
pfedpoklada predmét vefejné zakazky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace pro zadavani
vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat pfednostné podle téchto zvlastnich pravidel.
e) Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednani zastupitelstva obce dne 03.08.2015 a
nabyva ucinnosti dne 04.08.2015
f) Zmény a doplfiky této smérnice schvaluje zastupitelstvo obce

V HluboS$i dne 03.08.2015

Bce. Jifi Cajan, starosta obce



